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Описание мор, предусмотренньIх статьями 18.1. го з€lкона ко
персональньD( данIIьD(D:

1) назначен ответственньй за организацию обработки персончIJьных дашных;
2) созданы Правила (локальньй акт), опредеJшIюIщ.Iе политику оператора в отношении
обработки персончtльньD( дilнньIх, по вопросаtrл обработки пepcoнaJrьнbD( дчIнIIьD(, а также
устаIIавливающие процедуры, направленные на цредотвращение и вьUIвление нарушений
ЗаконоДатеJIьства Российской Федерации, устранение последствий тztких нарушений;
3) оргilнизован режим обеспечения безопасности помещений, в koTopbD( рilзмещена
информационнЕж система, препятствуюrrц,rй возможности неконтроJIируемого проникновениr{
или пребьтвulния в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещениrI;
4) обеспечивается coxpilнHocTb носитолей персональньD( дiшньж;
5) утвержден доч.мент, оIIроДеляощий rrоречень лиц, досТ}rп KoTopbIx к персональным
даЕЕым, обрабатываемым в информационной системе, необходим дJUI вьшоJIнонIбI ими
слryжебных (трудовьrх) обязанностей;

6) используются средств защиты информации;

7) осуществJUIется внугренний конц)оJIь соответствиJ{ обработки персонitJьIIьD(
Федеральному закону Nэl52-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым
aкTull\4, требованипл к заrците пoрсонЕIльньD( данньD(, Правилалл оператора, опредеJUIющим
политику оператора в отношении обработки персонilпьньIх данньD(;
8) осущеСтвJUIетсЯ озЕzlкомление рабоТникоВ оператора, непоср9дственно осуществляющих
обработку персонirльньD( данньD(, с цоложенIUIми зЕжонодатеJьства Российской Федерации о
персонirлЬньD( даннЬD(, в тоМ числе требоваrrиями к зzlJците персонiUьньD( данньDq Правилачrи,
опредеJIяЮщимИ политикУ оператора в отношениИ обработки персонz}льньD( дilнIlьDL
локatльными актчlми по вопросчtN{ обработки персонч}JIьньD( данньD(.
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1. оБщиЕ положЕния

настоящая политика в отношении обработки персональных дzlнных (дшее- Политика) опредеJurет

основные цели, приIщипы, условиJI и способы обработки персонzrльных данных, категории субъектов и

обрабатываемых В ооо кУК <<Коrrгlдrенг-4>> (лалее - Оператор, Общество) персональных данных,

функции оператора при обработко персонЕtльных данньIх, права субъектов персональньгх данных.
политика разработана в целях ре:rлизаIши требованtй законодательства в области обработки и

обеспеченИя безопасНости персОнальньtХ данньtх, направлена на обеспечеrпае защиты прilв и свобод

человека и гражданина при обработке его персончlльных данньгх оператором и разработана с )летом
требований, следдощих нормативных правовьD( ztKToB:

о Федеральный закон ж 27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ <<о персональных данньгх>;
. Трудовой кодекс Российской Федераlц,Iи;
. Указ Президента Российской ФедераIцrи от 06 марта |997 г. J\Ъ 188 кОб угверждении Перечrrя

сведений конфиденциttльного xapaкTepо);
о Постаяовление ГIравительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. J\b 687 <об

угвержденИи ПоложениЯ об особенносТях обрабОтки персОнальньж данньIх, ос)лцествляемой без

использованIrt средств автоматизаIши);
о Постановление Правительства Российской Федераrщи от 0l ноября 2012 г. ЛЪ 1119 коб

угверждении требований к защите персон:rльньtх данньD( при их обработке в информационньtх системах

персональньtх данныю);
. Приказ Фстэк России от 18 февра-ilя 201З г. Ns 21 кОб угверждении состава и содержirниJI

организационньD( и техническI.D( мер по обеспечеrтию безопасности персонuIJIьньtх данньtх при их
обработке в информачионных системах персональньD( данньгх);

. иные нормативнЫе правовЫе zжтЫ Российской Федерации и нормативные докумеIIты

)полномоченных оргчrнов государственной власти.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЬD( ДАННЫХ

Общество, являJIсЬ оператороМ персонirльных дulнньtх, ос)дцествJIясг обработку персональных

данныХ работнrлсоВ Общества и другю( субъектоВ персональНых данных, не состоящшr с Обществом в

1фудовых отношениltх.

Персональные данные обрабатываются оператором в целях:

о обеспечения соблюдения Консти:гуции Российской Федерации, законодательных и иных
нормативных правовьtх актов Россrйской Федерации, локzlJIьньгх нормативных акюв Общества;

. ос)дцествления трудовьгх отношений;

. ос)лцествлен}uI граждilнско-правовьгх отношений;

. защиты жизни, здоровья ипи иных жизненно вuDкных интересов субъекгов персональных данных;

. осуществлениrI функчlй, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством

Российской ФедерациИ на ОбщесТво, в тоМ числе по предосТавлениЮ персонt}льньtх данньD( в органы
государстВенной власти, в Пенсионный Фонд Российской Федерации, в Фонд соци,lпьного стрiжован}UI

российской Федерации, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхованиJI, а также иные

государственные органы;
. исполнени-rI судебньrХ актов, актоВ ДругеD( органов уlхlи доJDкностньIх лИЦ, подлежащI.п(

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном

производстве;
. ос)дцествлениrI прав и законньIх интересов Общества в рамках осуществлениrt видов деятельности,

предусмотренньIх Уставом и иными локzlльными нормативными актilJ\,lи ОбщеСТВа;

о виныхзаконныхцелях.
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3. IIрIщцIы оБрАБотки пЕрсонАльньD( дАнньD(

Оператор ос)дцествJuIет обработку персон:Iльных данньж на основе общих принIц,Iпов:

. законности зарzrнее определенньгх конкретньгх целей и способов обработки персон:rльньrх данньrх;

. Соответствия целеЙ обработки персональных данньtх целям, заранее определенным и зiUIвленным
при сборе персончrпьньtх данных;

. соответствия объёма, харiжтера и способов обработки персональных данньtх целям обработки
персональньгх данньгх;

. достоверности персонirльных дilнных, их достаточности для целей обработки, недоtý/стимости
обработки персонrrльньD( данньгх, избыточrшх по отношению к целям, зzивленным при сборе
персональньtх данньtх;

о обеспечение надпежащей зяrциты персонirльньtх данньгх;
. недоrтустимости объедI+rения баз данных, содержащID( персонi}льные данные, обработка которых

ос)лцествJuIется в цеJuIх, несовместимьж между собой;
. хранениrI персон:rльньгх данньtх в форме, позволяющей определить субъекга персональньгх

данньIх, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;
. )rничтожениll или обезличиваrпля персонЕrльных данньгх по достюкеrши целей их обработки, если

срок хранения персональных данных не установлен законодательством Российской Федерации,
договором, стороной которого, выгодоприобрсгателем или пор)лителем, по которому является субъекг
персональньtх данньtх;

о обеспечения конфиденциzrльности и безопасности обрабатываемых персонzlльньIх данных.

4. условия оБрАБотки lтп,.рсонАльных дАIilIых опЕрАтором

Оператор ос)дцествляет обработку персональньtх данньгх в соответствии со следrющими
УСЛОВLUIМИ:

о Оператор оqдцествляет обработку персонzrльных данных с согласиrI субъекта персональных
данных на обработrrry его персонztльньIх данных, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации в области персон.rльньIх данньtх. При отзыве субъекгом персональньIх дilнньгх
соглzюия на обработку персональньrх данньгх обработка ос)дцествJuIется только в пределах, необходимьгх
цlя исполнения зztкJIюченных с ним договоров и в целях, предусмотренньtх законодательством
Российской Федерации;

о Оператор осуществJuIет передачу персонztльньгх данных государственным органам в рамках их
полномочий в соотвgтствии с законодательством Российской Федерации;

о Оператор вправе поручить обработку персональньIх данньж другоIчry лиIry с согласиjI субъекта
персон:rльньIх данньD( на основании заюIючаемого с этим лшIом договора. В Щоговоре должны быть
определены перечень действий (операцлй) с персонiIльными данными, которые бущrг совершаться лицом,
ос)лцествJuIющим обработку персонirльньгх данньtх, цели обработки, доJDкна быть установлена
обязанность такого лшIа собrподать конфиденщаальность персонirльных данньrх и обеспечивать
безопасность персональных данных при ID( обработке, а также доJDкны быть указаны требования к запIите
обрабатываемых персон€lльньIх д:lнных в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 27 ллюля 2006 г.
Ns 152-ФЗ <<О персональньIх данныx>);

О Щоступ к обрабатываемым в Обществе персонirльньгх данных предоставJuIется только тем
работникам Общества, которым он необходим в связи с исполнением ими своих доJDкностных
обязанностей и с соблюдением принципов персон:rльной ответственности;

о обработка персональньtх данньIх прекращается при дости)кении целей такой обработки, а также
по истечении срока, предусмотренного законом, договором, или согласием субъекта персонiLльньгх
данньIх на обработку его персональных данных.

. Обработка персонzrльньD( дaнных ос)дцествJIяется с соблюдением конфиденциirльности, под
которой понимается обязанность не раскрывать третьим лицам и не распростр{lнять персон:lльные данные
без согласия субъекта персонtшьных данньtх, если иное не предусмотрено законодательством Россlаiской
Федерации.



5. спосоБы оБрАБотки пЕрсонА"IIьных дАнньD(

Оператор ос)дцествJuIет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, )лочненио
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка
персон:rльных данньtх осуществляется оператором след/ющими способами :

. автоматизированнмобработкаперсональньrхданных;
о обработка персонirльных данных субъекта без использовalния средств автоматизации.

6. кАтЕгории суБъЕктов, пЕрсонАльныЕ дАнныЕ KoToPbD(
ОБРАБАТЫВАЮТСЯ ОПЕРАТОР ОМ

В Обществе обрабатыв.lются персональные данные след/ющI4. категорий субъектов:

о физические лица, состоящие с обществом в трудовьtх отношениях, явJIяющиеся кандидатами на

рабоry, а TaIoKe уволившиеся из Общества;
о физические лица, состоящие с Обществом в гражданско-прчlвовьгх отношениях, а также другие

субъекты персонirльньtх дzrнных (для обеспечениjI реализаrшй целей обработки, укiвirнньrх в разделе 2
Политики).

7. кАтЕгории пЕрсонАльньD( дАнных

Категория персон,IJIьньIх данньfх, обрабатываемьгх,операторо]\4 опредеJuIется в соотвЕтствии с
законодательством Российской Федерацшr и локzlJIьными ноilмативными Еlктами Общества с )л{етом целей
обработки персональньгх данньгх, изложенньIх в разделе 2 настоящей Поли:гики.

Общество не осуществляет обработлу специ:rльньD( категорий персон{tльньIх данньDq касающихся
расовой и национальной принадлежности, политическlD( взглядов, религиозньгх и философских
убехсдений, интимной жизни.

Общество вправе ос)лцествjulть обработку специальной категории персонzrльньж данныь
касающейся состояниlI здоровья субъекга персональньtх данньIх.

8. ФУНКЩИ ОПЕРАТОРА IIРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЬD( ДАННЫХ

Общество при осуществлении обработки персонirльных дtlнньгх]

. принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей,
предусмотренньIх зzlконодательством РоссIйской Федераlии, и требоваrмй локальньгх нормативных
актов Общества в области персонiIльньж данных;

. нrвначаgт лицо, ответственное за орг:lнизацию обработки персональных данньrх,

. издает документы, определяющие политику оператора в отношении обработки персонЕtльных
данных, по вопросам обработки персонarпьньIх данньDь а также локztпьные акгы устанавливЕlющие
процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений зiжонодательства Российской
Федерации, устранение последствий такш< нарушений;

о принимает правовые, организационные и технические меры дJIя защиты персональньIх данньtх от
неправомерного ипи с.гцrчаЙного доступа к ним, униtIтожениlI, изменения, блокированlUI, копированиlI,
предоставлениJI, распространения персонаJIьных данных, а также от иных неправомерньгi действий в
отношении персонirльных данных;

. осуществJuIет ознакомление работников оператора, непосредственно осуществJutющш( обработку
персонirльных д:lнных, с положениrIми законодательства Россlдiской Федерации о персональньIх данньгх,
в том числе требованиями к заIците персональньtх данныц Правилами, определяющими политику
оператора в отношенша обработки персончrльных данных, локzulьными актами по вопросам обработки
перс ональньгх данньtх;

о публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к настоящей Политике;
о сообщает в устilновленном порядке субъекта:rл персонarльных данньD( или I,D( представитеJIям

информацию о наlrиllии персональных данньгх, относящlD(ся к соответствующим субъектам
персональных данньIх, цредоставJUIет возможность ознакоп(пениrI с этими персонirльными данными при



ОбРаЩении сУбъектов персонirльньtх данньtх ипи их представитеJIям, если иное не установJIено
законодательством Российской Федерации;

. СОВеРШает иные деЙствия, предусмOтренные законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

9. IIРАВА СУБЪЕКТОВ IIЕРСОЕАЛЬНЬD( ДАННЫХ

Субъекты персональньIх данных имеют право на:

. поJtrrение информации, касающейся обработки в Обществе его персональньD( данньгх;

. УтоЧнение его персонirльньtх данньtх, их блокирование или уничтожение в сJцлIае, если
персонzrльные данные явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно поJцленными и не
явJlяются необходимыми дш заявленной цели обработки;

. принягие предусмотренньIх законом мер по зац}rге своих прав;

. отзыв своего согласиlI на обрабожу персонzIJIьньгх данных;

. обжалование деЙствия илп,r бездействие оператора, осуществJuIемого с нарушением требоваrпrй
законодательства РоссrЙскоЙ ФедераIцrи в области персонirльных данных, в уполномочеrшьЙ орган по
защите прав субъекгов персон:rльньгх данных или в судебном порядке;

О осуществление иньIх прав, предусмотренньtх законодательством Российской Федераrши в области
персонаJьньIх данньrх.

10. МЕРЫП IIРИНИМАЕМЫЕ ОБЩЕСТВОМ ДЛЯ ОБЕСТГП,.ЧВНИЯ ВЬШОЛНЕНИЯ
ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА IIРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЬD( ДАЕНЬЖ

Меры, принимаемые дIя обеспечеr*rя выпоJIнениjI Обществом обязанностей оператора,
предусмотренньtх законодательством Российской Федераrц.Iи в области персонzrльньD( данных:

. нaвначен ответственный за организацию обработки персонirльньD( данньtх;

. созданы Правила (лока.tьItыЙ акт), опредеJuIющие полlтгшq/ оператора в отношении обрабmки
пеРсональньгх данныь по вопросам обработки персонtrльных данньrх, а также устанавливilющие
ПРОцедуры, направленные на предотвращение и вьuIвление нарушений законодательства Россшiской
Федерации, устранение rrоследствий TaKrо< нарушений;

. организов€tн режим обеспечеrшя безопасности помещений, в которьж рaвмещена
информы+.rоннzш система, препятствующиЙ возможности неконтролируемого проникновенIбI ипи
пребывания в этих помещениях лиц, не имеющIlD( права доступа в эти помещения;

о обеспечивается сохранность носителей персонirльньж данных;
. угвержден документ, оцредеJlяющий перечень лиц, доступ которьгх к персончrльным данным,

обрабатываемым в информаIцаонной системе, необходим дIIя выполнениlI ими с.rгужебrых (трудовых)
обязанностей;

. использ)rются средства запшты информации;

. ос)rществJuIется внугренний контроль cooTBeTcTB}uI обработки персональньгх Федеральному
Закону Федеральному закону от 27 рлоля 2006 г. }lb 152-ФЗ <<О персональных данньtх> и принятым в
СООТВетстВии с ним нормативным прilвовым uжтам, требоваrпаям к запште персональньIх данных,
Правшlапr оператора, определяющим политику оператора в отношении обработки персонаJIьных данньгх;

. осуществJIяется озн€lкоl!{ление работников оператора, непосредственно ос)дцествJIяющLD(
Обработку персон€rльньгх данньfх, с положениrIми законодательства Российской Федерации о
ПерсоналЬнЬrх даlнньtх, в том числе требованиями к защите персонirльных данньrх, ПравIтJlаltли,
Определяющими политику оператора в отношении обработки персонirльных данных, локzlльными актаI\4и
по Boпpoc:lJvl обработки персонzulьньгх дilнньrх.

. публикует или иным образом обеспечивает неограншIенrый доступ к настоящей Политике.


