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Сведения о реализуемых требованиях к защите персонаJIьных дапЕых

01.02.2016г. , Nq

Описшrие мор, предусмотренньD( статьями 18.1. и 19 Федерального закона (О
персональньD( данньж ):

1) назначен ответственньй за оргаJIизацию обработки персонЕ}льньIх дЕIнных;
2) созданы Правила (локальньй акт), опредеJuIюIщ,Iе политику оператора в отношении
обработки персональньD( дzlнЕьIх, fIо вопросам обработки персонаJьньD( данньD(, а такжо
устанавливaющие процедуры, направленные на предотвраrцение и вьuIвление нарушений
законодатеJьства Российской Федерации, устрЕlнение последствий таких нарушений;
3) оргilнизован режим обеспечения безопасности помещений, в KoTopbD( рЕ}змещена
информационнЕuI система, прешIтствующий возможности ноконц)олируемого
проникновения иJIи пребывания в этих rrомещенIбtх лиц, не имеющих права доступа в эти
помещения;

4) обеспе.п.rвается сохрiшIIость носителей персонаrrьньD( д.шIIьD(;
5) угвержден дочrмент, определлощий перечень JIиц, доступ KoTopbD( к персональным
Данным, обрабатьваемым в информационной системе, необходим дJuI выпоJшеIl}uI ими
с.пужебньrх (трудовьгх) обязанностей;

6) используются средств затциты информации;

7) ос)дцествJuIется внугренний KoHTpoJrь соответствия обработки персон€rльньD(
Федеральному закону JФ152-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным прчlвовым
zlKT€lM, требованияп.л к защите персональньD( дttнньD(, Правилам оператора, опредеJuIющим
политику оrrератора в отношении обработки п9рсональньIх данньD(;
8) осуществJuIется ознilкомление работников оператора, непосредственно осуществJuIющих
обработку персонruьньD( данньDq с положениrIми зzжонодательства Российской Федераrlии о
персонirльньD( дiilIньDq в том числе требованиши к зiuщ,Iте персоЕzIльньD( дilнньDь
Правилаlrли, опредеJuIющими поjIитику оператора в отношении обработки rrерсонi}льньD(
данньIх, локапьными aкTulivlи по вопросzlп{ обработки персонЕ}льIIьD( данньD(.
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1. оБtциЕ положЕния

Настоящая политика в отношении обработки персональных данных (далее- Политика) опредеJuIет
основные цели, приIщипы, условиlI и способы обработки персон:rльных дzlнных, категории субъекгов и
обрабатываемых в ООО (УК <<Коrrгrдrент-2> (далее - Оператор, Общество) персонЕuIьных дчlнных,

функrrии оператора при обработке персонtlльных данньIх, права субъектов персонzrльньtх дilнных.
Политика разработана в цеjuж реализаIц,Iи требований законодательства в области обработки и
обеспечения безопасности персонirльньD( данньD(, направлена на обеспечение защиты прав и свобод
человека и гра:l(данина при обработке его персон€lльньtх данньгх оператором и разработана с }четом
требований, след/ющих нормативных правовьгх tlKToB:

о Федера.гrьный закон от 27 июля2006 г. Ns 152-ФЗ <<о персональных данньtх);
. Трудовой кодеко Российской ФедераIц,rи;
о Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. J\Ъ 188 <об угвержлении Перечня

сведенrй конфиленчиztльного характерa>);
. Постановление ПравIтгельства Российской Федерацеilr от 15 сентября 2008 г. ЛЬ 687 коб

угверждении fIоложения об особенностях обработки персональньD( даIшьгх, ос)дцествJIяемой без
использования средств автоматизаIши>;

. Постановление Правительства Российской Федераrши от 01 ноября 2012 г. J\Ъ 1119 (об
уrверждении требованIй к защrrге персонirльных данньгх при их обработке в информационньIх системах
перс ональньгх данньtю);

. Приказ ФСТЭк Poccrryl от 18 февраля 201З г. }lb 21 <об угвержлении cocTtlBa и содержанIбI
организаIц{онньIх и TexHшIecKID( мер по обеспечению безопасности персонiUIьньгх данньD( при Iтх

обработке в информационных системах персонzrпьньtх данньDо);
. иные нормативные правовые ,lкты Российской Федерации и нормативные доцaменты

уполномоченньtх органов государственной власти.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЬD( ДАННЫХ

Общество, явJIяIIсь оператором персональных данньIх, ос)дцествJuIет обработку персонzлльных
данньrх работников Общества и другID( субъектов персонttльных данных, не состоящпr с Обществом в
трудовых отношениlж.

Персональные данные обрабатываются оператором в целл(:

о обеспечения соблюдения Констprгуции Российской Федерацшr, зatконодательных и иных
нормативных правовьtх актов Российской Федерации, лок:uIьньD( нормативных,Iкюв Общества;

. осуществлениJI трудовьtх отношеншi;

. осуществленI4я гражданско-правовьtхотношений;

. защиты жизни, здоровья или иньtх жизненно BEDKHьIx интересов субъекгов персональных данных;

. осуществлениrI фупсцlй, полномочrй и обязанностей, возложенных законодательством
Российской Федерации на Общество, в том числе по предоставлению персон:lльньIх данньIх в органы
государственной власти, в ГIенсионный Фонд Российской Федерацшr, в Фонд соIц,lального cTpzrxoBilнpul
Российской Федерации, в Федеральный фонл обязательного медицинского страхованиJI, а также иные
государственные органы;

. исполнениlI судебньгх актов, актов друг}Dr органов yllла доJDкностньD( лицl подлежащих
исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерацшr об исполнительном
производстве;

. осуществления прав и законньtх интересов общества в рамках осуществления видов деятельности,
предусмотренньIх Уставом и иными локrtльными нормативными актами Общества;

. виныхзаконныхцелях.
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3. IIршilццы оБрАБотки пЕрсоЕАльньD( дАнньD(

Оператор осуществJuIет обработку персонirльных данных на основе общих принlипов:

. ЗакОнности заранее определенньrх конкретньгх целей и опособов обработки персонzrльньгх данных;

. СООТВеТСТВИЯ ЦелеЙ обработки персон:tльных данньIх цеJuIм, заранее определенным и заJIвленным
при сборе персонztльных дirнных;

. соответствия объём4 харzжтера и способов обработки персональных данньrх целям обработки
персональньгх даIшых;

. достоверности персон:rльньtх данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости
обработки персонaльньIх данньtх, избыточrшх по отношению к целям, зzulвленным при сборе
персонirпьньrх данных;

о обеспечение надJIежаrцей защlлгы персонarльньtх дzlнньtх;
. недоrтустимости объединения баз данных, содержащих персон:rльные данные, обработка которых

ос)дцествляется в цеJuIх, несовместимьtх межд/ собой;
. хранениrI персональных данньtх в форме, позволяющей определить субъекта персон€шьных

данньfх, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;
. УничтожениlI или обезличиваrтия персон{IJIьных данньtх по достюкеtпли целеЙ их обработки, если

срок хрirнения персональных данных не установлен законодательством Российской Федерации,
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или пор)лителем, по которому является субъекг
персонirльньгх данньtх;

о обеспечения конфиденци,л,льности и безопасности обрабатываемых персонrlльньгх данных.

4. УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАJЬНЫХ ДАЕНЬD( ОПЕРАТОРОМ

Оператор ос)rществляет обработку персональньгх данных в соответствии со следдощими
условиями:

о Оператор осуществJuIет обработку персончrльных данных с согласшI субъекта персональных
Данных на обработку его персонzlльньfх данных, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации в области персон:rльньIх данных. При отзыве субъекгом персональньtх данных
СОГЛаСИrI на обработку персонirльньrх данньIх обработка осуществJuIется только в пределах, необходимьrх
дIя исполнения закJIюченных с ним договоров и в цеJUгх, предусмотренньгх законодательством
Российской Федерации;

. Оператор осуществJuIет передачу персон:rльньtх дiжных государственным органам в pa]vlкax их
полномочий в соответствии с законодательством Российской Федераrши;

О ОПеРаТОР вправе пор)л{I4ть обработку персон1льньtх данных другоN{у лицу с согласия субъекта
персональных даIIньD( на основании закJIючаемого с этим лицом договора. В ,Щоговоре должrш быть
ОПРеДеЛены перечень деЙствиЙ (операчIЙ) с персонirльными данными, которые будrг совершаться лицом,
осуществJIяющим обработку персонitльньгх дzlнньIх, цели обработки, доJDкна быть установлена
обязанность такого лId{а соблюдать конфиленш,rальность персональных данньж и обеспечивать
беЗОпасность персональных данньtх при ID( обработке, а также доJDкны быть указаны требования к защите
ОбРабатываемых персональньtх данных в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 27 wolr 2006 г.
Ns 152-ФЗ <<О персональных данныю);

О ЩОСтуп к обрабатываемым в Обществе персонirльньtх данных предоставJuIется только тем
работникам Общества, которым он необходим в связи с исполнением ими своих доJDкностных
обязанностей и с соблюдением принципов персонirльной ответственности;

о Обработка персонirльньгх данньIх прекращается при достюкении целей такой обработки, а также
по истечении срока, предусмотренного законом, договором, или согласием субъекта персональных
данньIх на обработку его персональных данных.

. Обработка персонirльньD( дzlнных осуществJIяется с соблюдением конфиденци:rльности, под
которой понимается обязанность не раскрывать третьим лицам и не распрострzлнять персонirльные данные
без согласия субъекта персональных данньtх, если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации.



5. спосоБы оБрАБотки пЕрсонАльньD( дАнньD(

Оператор осуществJUIет сбор, запись, сист9матизацию, накопление, хранение, )дочнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, цредоставпение,
досryп), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональньIх данных. Обработка
персонirльньtх данньгх осуществляется оператором слещ/ющими способами:

о автоматизированн:urобработкаперсонi}льньrхданных;
о обработка персонirльных данных субъекта без использованиlI средств автоматизации.

6. кАтЕгории суБъЕктов, пЕрсонАJIьЕыЕ дАнныЕ KoToPbD(
ОБРАБАТЫВАК)ТСЯ ОПЕРАТОР ОМ

В Обществе обрабатывzlются персонztльные данные след/ющID( категорий субъектов:

о физические лица, состоящие с обществом в трудовьIх отношениях, являющиеся кандидатами на

рабоry, а TaIoKe уволившиеся из Общества;
о физические лица, состоящие с Обществом в гражданско-правовых отношениjtх, а также другие

субъекты персональньrх данньгх (для обеопечениrI реализаIцай целей обработки, yкiвrlнHbtx в разделе 2
Политики).

7. кАтЕгории пЕрсонАльньD( дАшшх

КатегориJI персон:rльньIх данньD(, обрабатываемьtх _оператором, опредеJIяется в соответствии с
законодательством Российской Федерацшr и локztльными нормативными актами Общества с )лrетом целей
обработки персон:Iльньtх данньгх, изложенньtх в рiвделе 2 настоящей Полlrгики.

Общество не ос)лцествляег обработкry специrrльньD( категорий персонаJIьньD( дalнньDq касающихся
расовой и национа-ilьной принадлежности, политических взглядов, реJIигиозньж и философских
убеждений, интимной жизни.

Общество вправе осуществJuIть обработку специальной категории персон.rльньгх дzlнныь
касаrощейся состояниrI здоровья субъекга персонirльньrх данньгх.

8. Ф)rЕкщи опЕрАторА IIри оБрАБоткЕ пЕрсонАльньD( дАнных

Общество при оqlществлении обработки персон,lльных данньtх:

. принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечеrпля выполнения обязанностей,
предусмотренньtх зzlконодательством Российской Федерации, и требоваr*rй локальньtх нормативных
аrсгов Общества в области персонапьньD( дzrнньtх;

. нz}значает лицо, ответственное за оргzlнизацию обработки персонirльньtх данньгх;

. издает докр{енты, определяющие политищу оператора в отношении обрабожи персонапьных
данньfх, по вопросам обработки персональньtх данньtх? а также локtlльные акты устанавливающие
процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Россlliской
Федерации, устранение последствий таких нарушений;

. принимает правовые, организационные и технические меры для зашшты персональньtх данных от
неправомерного или с.rгl^rаЙного доступа к ним, уничтожен}UI, изменения, блокирования, копированиlI,
предоставления, распрострчrнения персонarпьных данных, а также от иных неправомерньгх действий в
отношении персонirльных данньtх;

. осуществJuIет ознalкоlчlление работников оператора, непосредственно осуществJuIющих обработку
персон:rльньtх данных, с положениJIми законодательства Российской Федерации о персонirльньrх данных,
в том числе требованиями к зяIIIите персональньtх данных, Правилами, опредеJuIющими политику
оператора в отношеншr обработки персонirльных данных, локtlльными актами по вопросам обработки
персональньtх данных;

о публикует или иным образом обеспечивает неограншIенный доступ к настоящей Политике;
о сообщаgг в установленном порядке субъектам персонztльных данньгх или I.D( представитеJuIм

информаrдию о напичии персонztльных данньtх, относящlD(ся к соответствующим субъектам
персонzrльньtх данньIх, цредоставJUIет возможность ознакомленшI с этими персонrrльными данными при



обраrцении субъектов персон:rльньгх данньtх ипи их представителям, если иное не установпено
законодательством Российской Федерации;

. совершает иные деЙствия, предусмOтренные законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

9. IIрАвА суБъЕктов IIЕрсонАльньD( дАнньD(

Субъекты персонZIJIьньIх данных имеют прiлво на]

. поJIучение информации, касающейся обработки в Обществ9 его персон€lльньIх дirнньгх;

. уточнение его персонаJIьньIх данньгх, их блокирование ипи уничтожение в сJýлае, если
персонirльные данные явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно поJцленными и не
являются необходrшrыми дIя заявленной цели обработки;

. цринятие предусмотренньж законом мер по заrците своих прав;

. отзыв своего согласия на обработку персональньD( данньIх;
о обжалование действия или бездействие оператора, ос)лцествJuIемого с нарушением требований

законодательства Росслйской Федерации в области персон:rльных д€tнных, в уполномоченньй орган по
запIите прав субъектов персонirльньtх данных или в судебном поряде;

о ос)лцествление иньIх црав, предусмотренньгхзаконодательством Российской Федераlши в области
персонаJIьЕьIх данньrх.

10. мЕры, IIрUIнимдпмыЕ оБщЕством дJlя оБЕспт,.чЕния вьшолнЕния
ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА IIРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНА"ПЬНЬD( ДАННЬD(

Меры, принимаемые ця обеспечеrтrrя выпоJIнени;I Обществом обязанностей оператора,
предусмотренньIх зiжонодательством Российской ФедераIцли в области персональньtх данных:

. нrвначен ответственный за организацию обработки персонапьньгх данньDq

. созд:lны Правила (локальныЙ акт), опредеJuIющие политику оператора в отношении обработки
ПеРСОНаЛЬНЫХ ДаннЬIх, По ВоПросil},I обработки персонirльньtх данньD(, а также устrrнавJlив{lющие
процедфы, направленные на предотвращение и вьLявление нарушенлй законодательства Россlйской
Федерацrл,r, устрilнение последствий TaKror нарушений;

. организован режим обеспечения безопасности помещений, в KoTopbD( размещена
иrrформаIцлонная система, препятствующиЙ возмо}кности неконтролируемого проникновения чIJ:rи

пребывания в этих помещениrtх лиц, не имеющlD( права доступа в эти помещениJI;
о обеспечивается сохранность носителей персонt}льньtх д:tнньж;
. угвержден документ, опредеJuIющий перечень лиц, доступ которьtх к персонапьным данным,

обрабатываемым в информаIц.rонной системе, необходим дJIя выполненрut ими с.гцrжебrых (трудовых)
обязанностей;

. использ},ются средства защиты информации;

. ос)дцествJuIется вцrгренний контроль соответствиrI обработки персональньгх Федеральному
закону Федеральному закону от 2'l ллоля 200б г. Ns 152-ФЗ <<О персональных данньIх> и принятым в
соответствии с ним нормативным прzrвовым актам, требоваrrиям к защите персональньгх данных,
Правшlам оператора, опредеJIяюпшм политику оператора в отношении обработки персонzrльных данньгх;

. ос)rществJuIется ознzlкоlчlление работников оператора, непосредственно ос)лцествляющID(
обработку персональньDr данных, с положениями законодательства Российской Федерацшr о
персональньIх данньfх, в том числе требованиями к заIIIите персонirльных дztнньD(, Правиlrами,
определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, локzlльными актzl]\,Iи

по вопросitпл обработки персонirльньD( данньtх.
о гцrбликует или иным образом обеспечивает неограншIенrrый доступ к настоящей Политике.


