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Описание м€р, предусмотренньD( статьями 18.

персончrльньD( данньIх):
1) назначен ответственный за оргаЕизацию обработки персональных дttнньD(;

2) созданы Правила (локальный акт), опредеJu{юпрlе политику оператора в отношении
обработки персонЕrльньD( данньD(, по вопросшл обработки персончlпьньD( дzшньD(, а также

устанавливающие процедуры, направленные на предотвраrцение и выявление нарушений
зЕжонодательства Российской Федерации, усц)tlнеЕие послодствий таких нарушений;

3) организовая режим обеспечения безопасности помещеtтий, в KoTopbD( рt}змощена
информациоЕнаjI система, преIuIтствуюIщrй возможности неконтроJIируемого проникновенIбI
или пребывания в этих помещениr{х лиц, не имеющих прi}ва доступа в эти помещениrI;

4) обеспечивается сохрiшность носцтелей персоншrьньD( дчlнньж;

5) lтвержден доч.мент, опредеплощий перечень лиц, достуII которьгх к персональным
дttнным, обрабатьваемым в.информационной системе, необходим дJuI вьшолненLu{ ими
с.шужебных (трудовьrх) обязшrностей ;

6) используются средств заIциты информации;

7) осуществJuIется внугренний контроль соответствия обработки rrepcoнaJrънbD(

Федера;lьному закоЕу Nч152-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым
aкTztlv{, цrебованилл к защите персонirльньIх данньD(, Празилам оператора' опредеJuIющим
политику оператора в отношении обработки персонitльньIх даЕньD(;

8) осуществJuIется ознакомление работников оператора, непосредственно осуществJuIющих
обработку персонirльньD( дzшIньD(, с rrоложениями зzжонодательства Российской Федерации о
персональньD( данньD(, в том tIисле требованиями к зzшците персональньD( данIIьD(, Правилаlли,
опредеJuIюIщши политику оператора в отношении обработки персонz}льньD( данньDL
локальными актtlми по вопросаN{ обработки персончrльньIх данньD(.
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1. оБщЕположЕния

настоящая полрrгика в отношении обработки персонапьньIх данных (далее- Политика) определяет
основные цели, принципы, условLtI и способы обработки персональньгх дilнньгх, категории субъекгов и
ОбРабатываемых в ООО кУК <<Коrrтинеrrг) (далее - Оператор, Общество) персональных данныъ функrии
оператора при обработке персон€tльных данныь права субъектов персональньгх данньtх. Полrгика
разработана в целях реализаIши требований законодательства в области обработки и обеспечения
безопасности персонarльньtх дaнных, направлена на обеспечение заIIIиты прав и свобод человека и
ГРаЖДанина при обработке его персонulльньtх дilнных оператором и разработана с )л{етом требований,
следующш( нормативньtх пр[lвовых актов:

. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. }lb i52-ФЗ <<О персональных данныю);

. Трудовой кодекс Российской Федераlцrи;
о Указ Президента РоссIйской Федерации от 0б марта 1997 г. J\Ъ 188 кОб угвержлении Перечrrя

сведений конфиденциzlльного характерa>);
о Постановление ПравIтгельства РоссиЙской ФедеращIм от 15 сентября 2008 г. Ns 687 (Об

УТВеРЖДеНИИ ПОложения об особенностях обработки персонzlльньD( данньIх, осуществляемой без
использования средств автоматизаIци};

о Постановпение Правительства РоссийскоЙ Федераrии от 01 ноября 2012 г. J\!l 1119 кОб
утверждении требованиЙ к зяците персонzrльных даЕньIх при их обработке в информационных системах
персональньгх данньгю); .-

О Приказ ФСТЭК Poccl*r от 18 февраля 20|З r, J\Ъ 21 кОб угвержлении состава и содержаниJI
ОРГаНИЗационньD( и техниЕIескю( мер по обеспечению безопасности персонaл;Iьньtх данньtх при их
обработке в информачионных системzlх персонzrльных данныx>);. ИНЫе нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы
уполномоченньгх органов государственной власти.

2. ЦЕJIИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЬD( ДАIIНЫХ

Общество, являясь оператором персон:rльных д,tнньDL ос)дцествJUIет обработку персонапьных
данныХ работнrлtоВ Общества и другID( субъекгоВ персональных данньtх, не состоящ}D( с Обществом в
трудовых отношениях.

Персональные данные обрабатываются оператором в целях:

о обеспечения соблюдеrпая Констrryции Российской Федерации, зulконодательньIх и иных
нормативных правовьtх актов Российской ФедеряrIии, локаJIьньIх нормативньtх акюв Общества;

. осуществлениrI трудовьгх отношений;

. ос)дцествJIениJI гражданско-правовых отношеt*rй;

. заrцитЫ жизни, здоровья или иньtх жизненно BtDKHbIx интересов субъектов персонaльных данньtх;
О ОСУЩеСТВЛеНИrI функцIЙ, полномочrЙ и обязанностеЙ, возложенных законодательством

Российской Федерации на Общество, в том числе по предоставлению персон:rльньrх данньtх в органы
государстВенной власти, в Пенсионrшй ФонД Российской Федерации, в Фонд социzlльного стрiжования
российской Федерации, в Федеральный фоцд обязательного медицинского cTpaxoBaнIm, а также иные
государственные органы ;

О ИСПОЛНеНИlI СУДебНЬж актоВ, актов ДрУгID( органов уIли доJDкностньIх лицl подлежащI.D(
исполнению в соотвsтствии с законодательством Российской Федерацlм об исполнитеJьном
производстве;

О ОСуществления прав и законньIх интересов Общества в рамках ос)дцествлен}uI видов деятельности,
предусмотренньtх Уставом и иными локilльными нормативными актами Общества;

. в иньгх законных целях.
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3. IIриш{шш оБрАБотки пЕрсонАльньD( дАнньD(

ОПеРатОР ОсуществJuIет обработку персональных данных на основе общих принIцrпов:

о законности заранее определенньtх конкретньгх целей и способов обработки персонirльньtх дilнных;
о соответствия целей обработки персональных данньtх цеJIям, заранее определенным и змвленным

при сборе персональных д.лнных;
. соответствия объёма, харiжтера и способов обработки персональных данньrх целям обработки

персональных данньгх;
. достоверности персон:rльньгх дalнных, их достаточности для целей обработки, недоtý/стимости

обработки персонirльньD( дalнньt& избыточrшх по отношению к цеJIям, зiu{вленным при сборе
персонi}льньtх данньIх;

о обеспечение надIежащей заrII}rгы персонirльньD( дtlнньtх;. недопустимости объедrдrения баз данньгх, содержащих персонarльные данные, обработка которых
ос)лцествJuIется в целяь несовместимьгх межд/ собой;

. хранения персональньIх данных в форме, позволяющей определить субъекта персональньtх
данных, не дольше, чем этого требуют цели I.D( обработки;

О УНИtIТОЖеНИjI Или Обезличиваrпlя персонаJIьных данньtх по достюкеrп.rи целеЙ их обработки, если
СРОк хранениlI персон:rльных данных не установлен законодательством Роосийской Федерации,
ДОГОВОРОм, стороноЙ которого, выгодоприобретателем или пор)лителем, по которому явJIяется субъекг
перс ональньгх даIшьгх;

О Обеспечения конфиденциальности и безопасности обрабатываемых персонzlльньгх данных.

4. УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАШIЫХ ОПЕРАТОРОМ

ОПеРатОР Ос)лцествляет обработку персональньD( данньгх в соответствии со следующими
УСЛОВИJIМИ:

О ОПеРаТОР ОсуществJIяет обработку персональных данных с согласиrI субъекта персон:rльных
данньгх на обработку его персонzlльньгх данных, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации в области персонirльньD( данньIх. При отзыве субъектом персональньtх данньrх
согласия на обработку персональньIх данньIх обработка ос).ществляется только в пределах, необходимьгх
длЯ исполненИrI зЕIкJIюченных С ниМ договороВ и В цеJUIх, предусмотренньIх законодательством
Российской Федерации;

О Оператор ос)дцествJuIет передачу персональньгх данньж государственным органам в рап{кiж их
полномочий в соответствии с законодательством Российской Федерации;

. Оператор вправе пор)пIить обработку персонzuьньIх данных друготчtу лиIry с согласшI субъекга
персонirльных данньD( на основании закJIючаемого с этим лшIом договора. В Щоговоре должны быть
определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые будrг совершаться лицом,
ОС)ДЦеСтвляющим обработку персональньгх данньtх, цели обработки, доJDкна быть установлена
ОбЯЗанность такого л}ща соблюдать конфиленrиальность персональных данньIх и обеспечивать
безопасноСть персон:rльньtХ данныХ при I,D( обработке, а также доJIжны быть указаны требованиJI к защите
обрабатываемых персональньtх данных в соответсТвии со ст. 19 Федерального закона от 27 lлюля 2006 г.
Ns 152-ФЗ <<О персональньгх данныю);

О ЩОСТУП К Обрабатываемым в Обществе персон{lльньrх данных предоставJuIется только тем
работникаМ Общества, которыМ он необходим в связи с исполнением ими своих доJDкностных
обязанностей и с соблюдением принципов персон:}льной ответственности;

О Обработка персональньгх данньIх прекращается при достижении целей такой обработки, а такх(е
по истечении срока, предусмотренного законом, договором, или согласием субъекта персонzlльных
данньtх на обработку его персонirльных данных.

О Обработка персональньD( дzlнных ос)aществJuIется с соблюдением конфиденциальности, под
котороЙ понимается обязанность не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные
беЗ СОгласия субъекта персональных данньгх, если иное не предусмотрено законодательством Россlйской
Федерации.



5. СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЬD(

Оператор ос)лцествJUIет сбор, запись, систематизацию, накопление, хрzlнение, утоIIнение
(обновлеrше, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обрабожа
персонzrльных данньIх осуществляется оператором следдощими способами :

. автоматизировirннulобработкаперсональньжданных;
о обработкаперсональныхдzlнных субъекта без использов€lниll средств автоматизации.

6. кАтЕгории суБъЕктов, пЕрсонАльныЕ дАIIныЕ KoToPbD(
ОБРАБАТЫВАЮТСЯ ОПЕРАТОРОМ

В Обществе обрабатыв:lются персон:rльные данные след/ющI4( категорий субъектов:

о физические лица, состоящие с обществом в трудовьtх отношениях, явJuIющиеся кандидатами на

рабоry а таюке уволившиеся из Общества;
. физические лица, состоящие с Обществом в гражданско-правовьtх отношениях, а также другие

субъекты персональньгх дtlнных (для обеспечениlI реализаrцай целей обрабожи, укiвirнньгх в разделе 2
Политики).

7. кАтЕгории пЕрсонАльньD( дАнных

Категория персональньtх данньrх, обрабатываемьгх,оператором, опредеJuIется в соответствии с
законодательством Российской Федерацrшr и локzulьными ноirмативными актами Общества с )летом целей
обработки персональньrх данньIх, изложенньtх в рiвделе 2 настоящей Полрrгики.

Общество не осуществляет обработку специirльньD( категорий персонitльньIх данных, касающихся
расовой и национальной принадлежности, политических взгJuIдов, реJIигиозньrх и философских
убеясдений, иrrплмной жизни.

Общество впрirве осуществJuIть обработку специальной категории персонirльньD( данныь
касающейся состояния здоровья сфъекга персонirльньIх данньD(.

8. ФIrНКЩИ ОПЕРАТОРА IIРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Общество при оqлцествIIении обработки персон:uIьных д€шных:

. принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечеrия выполнения обязанностей,
предусмотренньtх з:rконодательством Российской Федерации, и требоваr*rй локальньгх нормативных
акгов Общества в области персональньD( данньгх;

. назначает лицо, ответственное за организацию обработки персонarльньtх дtlнньrх;
. . издает документы, определяющие политику оператора в отношении обработки персонz}льных
данньtх, по вопросам обработки персональньж данньг& а также локzlльные акты устанавливztющие
процедуры, нalправленные на предотвраIцение и выявление нарушений законодательства Россlйской
Федерации, устранение последствий TaKrar нарlтпений;

. принимает правовые, организационные и технические меры для зашIиты персон€lльньtх данных от
неправомерного или сrцrчайного доступа к ним, униtIтожениlI, изменения, блокировtlнрUI, копированиlI,
предост:rвления, распрострzrнения персончtльных данных, а также от иных неправомерньгх действий в
0тношении персональных данных;

. ос)дцествJuIет ознако}lление работников оператора, непосредственно осуществJшIющ}D( обработlу
персонirльньIх данньtх, с положениrIми законодательства Россшiской Федерации о персон:rльньгх данньIх,
в том числе требованиями к защите персональньtх данных, Правилами, опредеJuIющими политику
оператора в отнOшеншr обработки персональных данных, локальными акгztми по вопросам обработки
персональньгх данных;

о публикует или иным образом обеспечивает неограншIенный доступ к настоящей Политике;
о сообщаgг в установленном порядке субъектам персональных данньгх или lD( представитеJuIм

информацию о нztличии персонirльных данньгх, относящрr(ся к соответствующим субъектаru
персональньtх данньIх, предоставJIяет возможность ознакопtrпения с этими персонzrльными дalнными при



обращении субъектов персон,rльньrх данньrх или их представI,пеJIям, если иное не установлено
законодательством РоссIйской Федерацшr;

. совершает иные деЙствия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

9. IIРАВЛ СУБЪЕКТОВ IIЕРСОНАЛЬНЬD( ДАННЫХ

Субъекты персон:шьньIх данных имеют право на:

. поJI)чеILIе информации, касающейся обработки в Обществе его персонаtльньtх данньгх;

. уточнение его персон:rльных данньIх, их блокирование или уничтожение в сJýлае, если
персонirльные данные явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно поJцленными и не
являются необходимыми для заявленной цели обработки;

. цринятие предусмотренньtх законом мер по заIIIите своих прав;

. отзыв своего согласия на обработку персон:rльньD( данньгх;

. обжалование действия или бездействие оператора, ос)лцествJIяемого с нарушением требований
законодательства Россlйской Федерации в области персонаJIьных данньfх, в уполномоченный орган по
зацIите прав субъекгов персональньIх данных или в судебном порядке;

. осуществление иньIх црав, предусмотренньIхзаконодательством Российской Федерации в области
персонаjlьньrх данньtх.

10. МЕРЫ, IIРИНИМАЕМЫЕ ОБЩЕСТВОМ ЛiIЯ ОБЕСППIIЕНИЯ ВЬШОЛНЕНИЯ
ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА IIРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЬD(

Меры, принимаемые дIя обеспечения выполненIuI Обществом обязанностей оператора,
предусмотренньгх законодательством Российской Федераrши в области персонzrльньtх дtlнньгх:

. н,}значен ответственный за организацrпо обработки персональньD( данньtх;

. созданы Правила (локальный акт), опредеJuIющие политику оператора в отношении обработки
персональньtх данньгх, по вопросам обработки персонiuьньD( данньrх, а также устанавливalющие
процедуры, направJIенные на предотврапIение и вьuIвление нарушений законодательства Россшiской
Федерадии, устранение последствий TaKrar нарушений;

. организовtlн режим обеспечения безопасности помещений, в которьгх рaвмещена
информаIц,Iонн€ш система, препятствующиЙ возможности некоЕtролируемого проникновенIбI илIи
пребывания в этих помещениях лиц, не имеющID( права доступа в эти помещения;

о обеспечивается сохранность носителей персончrльньгх данных;
. угвержден документ, оцредеJuIющlй перечень лиц, доступ которьгх к персональным данным,

обрабатываемым в информаIц,rоr*rой системе, необходим дJIя выполнения ими сJýDкебшIх (труловых)
обязанностей;

. используются средства защиты информации;

. ос)дцествJuIgтся внугренний коIIтроль соответствия обработки персонапьньгх Федеральному
закону Федеральному закону от 27 wоля 2006 г. NЬ 152-ФЗ <<О персональных данных> и принlIтым в
сооТветствии с ним нормативным правовым акгам, требованиям к защите персональньtх данных,
Правшlам оператора, определяющим пол}rгику оператора в отношении обработки персональньж данных;

. осуществляется озн€lкоlчlление работников оператора, непосредственно осуществляющI,п(
обработку персональньD( данных, с положенLuIми зiжонодательства Российской Федерацшл о
персональньfх данньfх, в том числе требованиями к заrците персональных данньIх, Правилами,
определяющими политику оператора в отношении обработки персонzLпьных данньIх, лок€lльными акftll\ли
по вопросам обработки персонirльньгх данньIх.

. гryбликует иIIи иным образом обеспечивает неограншIенrшй доступ к настоящей Политике.
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